Zarządzenie Nr IIILO.021.8.2020
z dnia 4 listopada 2020 roku

Dyrektora III Liceum Ogólnokształcącego im. Juliusza Słowackiego w Piotrkowie Trybunalskim w sprawie wprowadzenia Procedur wewnętrznych  

wprowadzania i przekazywania danych w systemie informacji oświatowej 
w III Liceum Ogólnokształcącego im. Juliusza Słowackiego w Piotrkowie Trybunalskim
Na podstawie: 
Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oświatowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1900 i 2245 oraz z 2019 r. poz. 60 i 1287) i art. 133 ust. 4 ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. 
o zmianie ustawy – Prawo oświatowe, ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. poz. 2245 i 2432 oraz z 2019 r. poz. 534 i 1287)  oraz Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegółowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji oświatowej oraz terminów przekazywania niektórych danych do bazy danych systemu informacji oświatowej.

§1

Wprowadzam Procedury wewnętrzne wprowadzania i przekazywania danych 
w systemie informacji oświatowej w III Liceum Ogólnokształcącego im. Juliusza Słowackiego w Piotrkowie Trybunalskim stanowiące załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.
§2
Zobowiązuje osoby odpowiedzialne za dostarczenie danych i dokonywania wpisów w bazie danych SIO w terminach zgodnych z przepisami. 
§3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Podpisał

Dyrektor III Liceum Ogólnokształcącego

w Piotrkowie Trybunalskim

Joanna Księżopolska-Szulc
Załącznik Nr 1 


PROCEDURY WEWNĘTRZNE 
WPROWADZANIA I PRZEKAZYWANIA DANYCH
W SYSTEMIE INFORMACJI OŚWIATOWEJ
w III Liceum Ogólnokształcącym im. Juliusza Słowackiego w Piotrkowie Trybunalskim
I. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oświatowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1900 i 2245 oraz z 2019 r. poz. 60 i 1287) i art. 133 ust. 4 ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. 
o zmianie ustawy – Prawo oświatowe, ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. poz. 2245 i 2432 oraz z 2019 r. poz. 534 i 1287)  oraz Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegółowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji oświatowej oraz terminów przekazywania niektórych danych do bazy danych systemu informacji oświatowej.
II. Cel

Wewnętrzne procedury mają na celu usprawnienie procesu wprowadzania danych przekazywanych przez pracowników III Liceum Ogólnokształcącego w Piotrkowie Trybunalskim do bazy danych, przekazywanych następnie do organu prowadzącego oraz wyeliminowanie przypadków błędów, skutkujących przekazywaniem niewłaściwych danych oświatowych.
III. Wykaz odpowiedzialności

1. Dyrektor szkoły odpowiada za nadzór nad wykonywaniem czynności zgodnie 
z procedurą, za sprawdzenie kompletności, poprawności i zgodności ze stanem faktycznym danych gromadzonych w bazie danych SIO.
2. Do wprowadzania i terminowego przekazywania  danych do bazy danych Systemu Informacji Oświatowej upoważniony jest sekretarz szkoły, kierownik gospodarczy, pedagog szkolny.

3.  Osoby  odpowiedzialne za prawidłowe i terminowe wprowadzanie  danych do bazy danych SIO w formie elektronicznej:





Sekretarz szkoły w zakresie:
a) Dane podmiotu
b) Oddziały

c) Rejestracja uczniów;

- dane identyfikacyjne uczniów

- okres nauki

- przypisanie do klas

-dane dziedzinowe uczniów;

· zgłoszenie uczniów do egzaminu

· wypadki

· zajęcia dodatkowe

· laureat/finalista olimpiady/konkursu

- pozostałe dane dziedzinowe uczniów;

· spełnianie obowiązku nauki 
·  korzystanie z dodatkowej, bezpłatnej nauki języka polskiego

·  korzystanie z nauki języka i kultury kraju pochodzenia

· uczeń/wychowanek pochodzenia romskiego na rzecz którego szkoła/przedszkole podejmuje
   dodatkowe zadania edukacyjne

d) Dane zbiorcze – Inne

- liczba uczących się wdżr z podziałem na klasy

- dożywianie uczniów

Kierownik gospodarczy (pracownik ds. kadrowych) w zakresie :
a)  Rejestracja nauczycieli

- dane identyfikacyjne

- zatrudnienie

- awans zawodowy

- wynagrodzenia

- dane dziedzinowe (wykształcenie, staż pracy, kwalifikacje, uprawnienia do zajmowanego
   stanowiska, ukończone formy doskonalenia, kształcenia, ocena pracy nauczyciela)

- umowy (data rozpoczęcia, przeniesienia, zakończenia)

- nieobecności (data, przyczyna)

b)  Infrastruktura

- powierzchnia gruntów

- powierzchnia terenów sportowych

- obiekty sportowe niebędące w dyspozycji szkoły

- pomieszczenia

- wyposażenie

- zakres dostosowania

c)  Biblioteka

- zbiory biblioteczne

- kategorie wiekowe czytelników

d) Komputery (przeznaczenie, wiek komputerów, informacja o bezprzewodowym
      dostępie do Internetu)



e) Finanse

- koszty wynagrodzeń pracowników
- wydatki

f)  Zatrudnienie

- rozwiązanie stosunku pracy,

- pracownicy niebędących nauczycielami

Pedagog szkolny w zakresie:

a)  Orzeczenia/opinie

b)  Dane dziedzinowe;

- pomoc materialna (stypendium…)
- pozostałe dane dziedzinowe;

· spełnianie obowiązku nauki 
· indywidualne nauczanie

· korzystanie z internatu

c)  Dane zbiorcze – INNE;

- dożywiane uczniów

- pomoc psychologiczno-pedagogiczna

4. Za dostarczenie danych dla osoby upoważnionej do wprowadzenia danych do bazy SIO odpowiedzialni są :

Wicedyrektor szkoły w zakresie:

- zgłoszenie uczniów do egzaminu
- zajęcia dodatkowe

- nauka języków obcych

- promowanie uczniów

- laureat/finalista olimpiady/konkursu

- korzystanie z dodatkowej, bezpłatnej nauki języka polskiego

- uczeń/wychowanek pochodzenia romskiego na rzecz którego szkoła podejmuje 
   dodatkowe zadania edukacyjne

- liczba uczniów uczących się wdżr (wychowanie do życia w rodzinie) z podziałem na
   klasy

Główna księgowa w zakresie:
- finanse

- koszty wynagrodzeń

- wydatki

Specjalista d/s bhp w zakresie:
- wypadki uczniów

Nauczyciel bibliotekarz w zakresie:
- zbiory biblioteczne

    - kategorie wiekowe czytelników

5. W przypadku usprawiedliwionej nieobecności w okresie przekazywania danych, osób odpowiedzialnych za przekazywanie danych, Dyrektor szkoły wyznacza osobę zastępującą.
6. Terminy przekazywania danych do bazy danych SIO określa Rozdział 6 §31.1  Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegółowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji oświatowej oraz terminów przekazywania niektórych danych do bazy danych systemu informacji oświatowej ( Dz.U. 2019 poz.1663).

Procedury wchodzą w życie z dniem podpisania
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Dyrektor szkoły

